
1 PİYASAYA SÜREN İŞLEMLERİ 
Bir PS yönetmelik gereğince piyasaya sürdüğü ambalaj miktarının belirli bir miktarını ambalaj atığı şeklinde 

toplamakla yükümlüdür.  Bu yükümlülüğü yerine getirebilmek için bir veya birden fazla YK ile anlaşabilir  

1.1 SİSTEME GİRİŞ 

Bir PS kullanıcısı Ambalaj Bilgi Sistemi’ne giriş yapabilmesi için kendisine ait “Kullanıcı Adı” ve “Şifre” bilgilerine 

sahip olması gerekir. Kullanıcı adı ve şifre bilgilerine sahip olması durumunda sisteme giriş yapabilir. 

 

ŞEKİL 1-SİSTEM GİRİŞ SAYFASI 

1.2 KARŞILAMA SAYFASI 

Sisteme giriş yapan bir PS’nın karşısına gelen ilk sayfadır (Piyasaya Süren). Karşılama sayfası üzerinde sisteme 

bağlanan PS kullanıcısına ilişkin aşağıda listelenen bilgi ve işlevler bulunmaktadır.  

 Firma ve personel bilgileri 

 Duyurular 

 Anlaşmalı Belediyeler 

 Anlaşmalı Yetkilendirilmiş Kuruluş Bilgileri 

 Firma Beyanları 

 Belgelendirme 



 

ŞEKİL 2-PS KARŞILAMA SAYFASI 

1.2.1 FİRMA KİMLİK BİLGİLERİNİN GÖRÜNTÜLENMESİ 
PS’ye ait bilgilerin bulunduğu bölümdür. Sistemde kayıtlı bilgiler sayfanın açılmasıyla birlikte otomatik olarak 

yüklenir.  Butonu ile bilgiler güncellenebilir. 

 

 

ŞEKİL 3-PS KARŞILAMA SAYFASI-FİRMA BİLGİLERİ 

Firma Tanımlama ekranında PS’ye ait Firma Adı, İli ve Kuruluş Tarihi dışındaki alanlarda değişiklik yapılabilir. 

Yapılan değişiklikler  butonu ile sisteme kaydedilir. 



 

ŞEKİL 4-FİRMA BİLGİLERİNİN DÜZENLENİP KAYDEDİLMESİ 

1.2.2 ANLAŞMALI YK’LARIN GÖRÜNTÜLENMESİ 
Anlaşmalı Yetkilendirilmiş Kuruluş Bilgileri alanından PS’nin anlaşmalı olduğu ve sözleşmesinin devam ettiği YK’lar 

görüntülenir. YK ile ilgili bilgilere  butonu ile ulaşılabilir. 

“Tüm Anlaşmalarım” butonu ile YK sözleşmelerinin bulunduğu listeye; “Belgelendirme Dosyaları” butonu ile de 

YK’lardan gelen belgelendirme dosyalarına ulaşılabilir. 

 

ŞEKİL 5-PS KARŞILAMA SAYFASI-ANLAŞMALI YETKİLENDİRİLMİŞ KURULUŞ BİLGİLERİ 



 

ŞEKİL 6-ANLAŞMALI YETKİLENDİRİLMİŞ KURULUŞ ÜYE BİLGİLERİ 

1.3 YK SÖZLEŞME İŞLEMLERİ 

1.3.1 YK DETAYININ GÖRÜNTÜLENMESİ 
Anlaşmalı YK’nın bilgilerine Karşılama Sayfası-Anlaşmalı Yetkilendirilmiş Kuruluş Bilgileri alanında bulunan 

 butonu ile ulaşılabilir. 

 

ŞEKİL 7-ANLAŞMALI YETKİLENDİRİLMİŞ KURULUŞ ÜYE BİLGİLERİ 

YK üye bilgileri sayfasında bulunan “Detaylar” alanından YK’ya devredilen yükümlülük miktarları görülebilir. 



 

ŞEKİL 8-ANLAŞMALI YETKİLENDİRİLMİŞ KURULUŞ YÜKÜMLÜLÜK BİLGİLERİ 

1.3.2 SÖZLEŞME ONAY İŞLEMİ 
PS onayına gönderilen PS-YK sözleşme onay işlemlerine PS->PS menüsü Anlaşmalı Yetkilendirilmiş Kuruluş Bilgileri 

alanından ulaşılabilir.  

Onay bekleyen sözleşmeler için   butonu bulunur ve aynı buton ile sözleşme bilgileri tekrar incelenip 

onay verilir. 

 

ŞEKİL 9-PS KARŞILAMA SAYFASI-ANLAŞMALI YETKİLENDİRİLMİŞ KURULUŞ BİLGİLERİ 

 



 

ŞEKİL 10-SÖZLEŞMENİN İNCELENMESİ VE ONAY VERİLMESİ 

 

ŞEKİL 11-İŞLEME ONAY VERİLMESİ 

Sayfada bulunan “Tüm Anlaşmalarım” butonu ile PS ile sözleşmesi bulunan YK’ların listesine ulaşılabilir. 

 

ŞEKİL 12-ANLAŞMALI YETKİLENDİRİLMİŞ KURULUŞ LİSTESİ 

1.4 EK-5 BİLDİRİM İŞLEMLERİ 

1.4.1 İŞLEM YAPILACAK FORMA NASIL ULAŞILIR? 
Ek-5 beyanının oluşturulduğu forma Karşılama Sayfası-Firma Beyanları alanından veya Beyan İşlemleri->Firma 

Beyanları menüsü ile ulaşılabilir. 

Firma Beyanları alanında bulunan dönem listesinden beyanın kapsadığı dönem seçilir ve Ek-6 form oluşturma 

sayfasına geçiş yapılır. 



 

 

ŞEKİL 13-FİRMA BEYANLARI 

 

ŞEKİL 14-PS KARŞILAMA SAYFASI-FİRMA BEYANLARI 

 



ŞEKİL 15-EK-5 BEYAN FORMU 

1.4.2 EK-5 BEYANININ OLUŞTURULMASI 

Ek-5 Piyasaya Süren Müracaat Formu sayfasında Ek-5 beyanı oluşturulabilir. 

Ek-5-A Firma İle ilgili Bilgiler: PS’ye ilişkin genel bilgiler ve beyan durumu bilgisi bulunur. 

 

ŞEKİL 16-EK-5 BEYAN FORMU-EK5-A FİRMA İLE İLGİLİ BİLGİLER 

Tesis Bilgileri: PS firmasına ait tesislerin bilgilerinin bulunduğu alandır. Kullanıcı  butonu ile Ek-

5 beyanına tesis ekleyebilir. 

 

ŞEKİL 17-EK-5 BEYAN FORMU-TESİS BİLGİLERİ 

Tesise ait tüm bilgiler girildikten sonra  butonu ile Ek-5 beyanına kaydedilir. 

 

ŞEKİL 18-YENİ TESİS TANIMLANMASI 

Ek-5 B1 Bir Önceki Yıl Piyasaya Sürülen Toplam Ambalaj Miktarı: Ek-5 beyanının oluşturulduğu dönemden bir yıl 

öncesine ait PS tarafından piyasaya sürülen ambalaj atık bilgilerinin kilogram cinsinden girildiği alandır. 



 

ŞEKİL 19-EK-5 BEYAN FORMU- EK-5 B1 BİR ÖNCEKİ YIL PİYASAYA SÜRÜLEN TOPLAM AMBALAJ MİKTARI 

Ek-5 B2 Bir Önceki Yıl Piyasaya Sürülen ve Gerikazanım/Bertarafı Bu Yönetmelik Kapsamı Dışında Yapılacak 

Ambalajların Toplam Miktarı: Ek-5 beyanının oluşturulduğu dönemden bir yıl öncesine ait PS tarafından piyasaya 

sürülen ve geri kazanımı Ek-5 beyanı dışında yapılacak ambalaj atık bilgilerinin kilogram cinsinden girildiği alandır.

 

ŞEKİL 20-EK-5 BEYAN FORMU- EK-5 B2 BİR ÖNCEKİ YIL PİYASAYA SÜRÜLEN VE GERİKAZANIM/BERTARAFI BU YÖNETMELİK KAPSAMI 

DIŞINDA YAPILACAK AMBALAJLARIN TOPLAM MİKTARI  

 

Bu alanda “Tek Yönlü ve Tekrar Kullanılan Ambalaj Yüzdesi” sütun bilgisi  Depozito Sistemiyle Toplanan Tek Yönlü 

ve Tekrar Kullanılan Ambalaj Miktarının Depozitolu Olarak Piyasaya Sürülen Ambalaj Miktarına bölünmesi ve 

bölüm sonucunun 100 katının alınmasıyla sistem tarafından otomatik olarak oluşturulur. 



 

ŞEKİL 21-EK-5 BEYAN FORMU- EK-5 B2 BİR ÖNCEKİ YIL PİYASAYA SÜRÜLEN VE GERİKAZANIM/BERTARAFI BU YÖNETMELİK KAPSAMI 

DIŞINDA YAPILACAK AMBALAJLARIN TOPLAM MİKTARI  

Ek5-D Piyasaya Sürülen Ambalajların Temin Edildiği Yerlere Ait Bilgiler:  Piyasaya sürülen ambalajların alındığı, 

temin edildiği firmalara/yerlere ait bilgiler.  butonu ile yeni bilgi eklenebilir. 

 

ŞEKİL 22-EK-5 BEYAN FORMU- EK5-D PİYASAYA SÜRÜLEN AMBALAJLARIN TEMİN EDİLDİĞİ YERLERE AİT BİLGİLER 

“Kaydet” butonu ile firma bilgileri kaydedilir. 

 

ŞEKİL 23-TEMİN EDİLEN YER BİLGİLERİNİN EKLENMESİ 

1.4.3 EK-5 BEYANININ İL MÜDÜRLÜĞÜNE GÖNDERİLMESİ 
Firma beyanları alanlarında oluşturulan ve kaydedilen Ek-5 beyanı seçilerek veya Ek-5 beyanı oluşturma 

aşamasında form kaydedildikten sonra yönlendirilen sayfada bulunan “Formu İl Müdürlüğüne Gönder” butonu 

ile ilgili İl Müdürlüğüne gönderilme işlemi başlatılabilir. 



 

ŞEKİL 23-FİRMA BEYANLARI 

 Butonu ile PS’nin yükümlülükleri gözlemlenebilir. 

İlgili sayfada bulunan  butonu ile ön izleme durumuna geçilir ve beyan tekrar kontrol 

edildikten sonra  butonu ile Ek-6 beyanı ilgili İl Müdürlüğü onayına gönderilir. 

 

 

ŞEKİL 24-EK-5 BEYANININ İL MÜDÜRLÜĞÜNE GÖNDERİLMESİ 

 

ŞEKİL 25-EK-5 BEYANI ÖN İZLEME SAYFASI 



 

 

ŞEKİL 26-İŞLEME ONAY VERİLMESİ 

Onaya gönderilen Ek-5 beyanının durumu “Gönderildi/Onay Bekliyor” olarak gözlemlenir. 

 Butonu ile beyan PDF dosyası halinde elde edilebilir. 

 Butonu ile ilgili Ek-5 beyanının işlem geçmişi izlenebilir. 

 

 

ŞEKİL 27-EK-5 BEYAN FORMU 

1.4.4 EK-5 BEYANLARININ İZLENMESİ 
PS tarafından oluşturulan Ek-6 beyanlarının listesine Beyan İşlemleri->Ek-5 PS Formları menüsü ile ulaşılabilir. 

 

Kullanıcılar durum alanından Ek-5 beyanlarının durumunu takip edebilirler. 

Sayfada bulunan arama kutularına arama kriterleri eklenip “Ara” butonuna basıldığında liste filtrelenebilir. 

 Butonu ile ilgili Ek-5 beyanı görüntülenebilir. 



 

ŞEKİL 28-FİRMA BEYANLARININ İZLENMESİ 

 

ŞEKİL 29-EK-5 BEYANININ GÖRÜNTÜLENMESİ 

1.4.5 EK-5 BEYANINDA REVİZYON 
Ek-5 beyanı İl Müdürlüğü tarafından uygun bulunmaması halinde İl Müdürlüğü tarafından reddedilebilir. Revize 

edilen Ek-5 beyanının durumu “Revize İsteği” şeklinde görülür. 

 

ŞEKİL 30-İL MÜDÜRLÜĞÜ TARAFINDAN ONAYLANMAYAN EK-5 BEYANLARININ GÖRÜNTÜLENMESİ 



 

 Butonu ile Ek-6 beyanı yeniden düzenlenip İl Müdürlüğüne gönderilebilir. Güncellenen bilgiler “Kaydet” 

butonu ile kaydedilir ve İl Müdürlüğüne gönderme aşamaları tekrarlanır. 

 

ŞEKİL 31-İL MÜDÜRLÜĞÜ TARAFINDAN ONAYLANMAYAN EK-5 BEYANLARININ GÖRÜNTÜLENMESİ 

1.4.6 EK-5 BEYANINDA GÜNCELLEME 
İl Müdürlüğüne gönderilmeyen, durumu “Gönderilmedi” veya İl Müdürlüğü tarafından onaylanmayan durumu 

“Revize İsteği” olan Ek-5 beyanları kapsayan işlemdir. Firma Beyanları alanlarından sistemde var olan ama İl 

Müdürlüğü’ne gönderilmemiş olan Ek-5 beyanlarına ulaşılabilir. 

 

ŞEKİL 32-FİRMA BEYANLARINDA DURUMU “GÖNDERİLMEDİ” VEYA “REVİZE İSTEĞİ” OLAN EK-5 BEYANLARININ SEÇİLMESİ 

 Butonu ile güncelleme sayfasına geçiş yapılır. 



 

ŞEKİL 33-EK-5 BEYANLARININ GÜNCELLENMESİ 

Güncelleme sayfasında kullanıcı Ek-5 beyanında tanımlı ve kayıtlı olan bilgileri değiştirebilir veya yeni bilgiler 

ekleyebilir. Güncellenen Ek-5 Beyanı  butonu ile kaydedilir. 

 

ŞEKİL 34-YAPILAN DEĞİŞİKLİKLERİN KAYDEDİLMESİ 

1.5 BELGELENDİRME 

YK’lardan gelen belgelendirme dosyalarına Belgeleme->Belgelendirme Dosyaları-PS menüsü ile ulaşılabilir. 

 

Belgelendirme dosyalarının detayına  butonu ile ulaşılabilir. 



 

ŞEKİL 35-BELGELENDİRME DOSYALARININ GÖRÜNTÜLENMESİ 

Belgeleme Dosya Detay sayfasında belgeyi gönderen YK’ya ait bilgiler, dağıtım işlemlerinin tarihçesi ve varsa 

Belediye tarafından paylaşımı yapılan geri kazanım ve toplama belgeleri bulunur. 

 

ŞEKİL 36-BELGELENDİRME DOSYALARININ DETAYININ GÖRÜNTÜLENMESİ 

1.5.1 BELGELENDİRME DOSYALARI ONAYLANMA İŞLEMİ 
Durumu “Gönderildi/Onay Bekliyor” şeklinde gözlemlenen belgelendirme dosyalarını kapsayan işlemlerdir. 

Belgelendirme dosyasının uygun bulunması halinde “Onayla” butonu ile dosyaya onay verilir ve doya durumu 

“Onaylandı” olarak değişir.  



 

ŞEKİL 37-BELGELENDİRME DOSYALARI ONAYLAMA İŞLEMİ 

1.5.2 BELGELENDİRME DOSYALARININ İL MÜDÜRLÜĞÜ’NE GÖNDERİLMESİ 

PS tarafından onaylanan ve durumu “Onaylandı” şeklinde gözlemlenen belgeleri kapsayan işlemlerdir. 

Onaylanan belgelendirme dosyaları için “İl Müdürlüğüne Gönder” butonu aktif olur ve butona basılarak belge 

ilgili İl Müdürlüğüne gönderilir.  

İl Müdürlüğü onayına gönderilen dosyanın durumu “Gönderildi/Onay Bekliyor” olarak değişir. 

 

ŞEKİL 38-PS TARAFINDAN ONAYLANAN BELGELENDİRME DOSYALARININ İL MÜDÜRLÜĞÜNE GÖNDERİLMESİ 

 



 

ŞEKİL 39-İL MÜDÜRLÜĞÜNE GÖNDERİLEN BELGELENDİRME DOSYALARIN DURUMUNUN İZLENMESİ 

1.5.3 BELGELENDİRME DOSYALARI REVİZYON İŞLEMİ 
Durumu “Gönderildi/Onay Bekliyor” şeklinde gözlemlenen belgelendirme dosyalarını kapsayan işlemlerdir. 

Belgelendirme dosyasının uygun bulunmaması halinde “Reddet” butonu ile reddetme işlemi başlatılır. 

 

ŞEKİL 40-BELGELENDİRME DOSYALARINDA REVİZYON İŞLEMİ 

Dosyanın reddedilme nedeni girildikten sonra “Reddet” seçeneği ile belgelendirme reddedilir ve dosya YK’ya geri 

gönderilir.  

 

ŞEKİL 41-İŞLEME ONAY VERİLMESİ 

Reddedilen belgelenin durumu “Ret” şeklinde gözlemlenir. 



 

ŞEKİL 42-ONAYLANMAYAN BELGELENDİRME DOSYALARININ İZLENMESİ 

1.6 YÜKÜMLÜLÜK İZLEME 

 

 

ŞEKİL 43-PS YÜKÜMLÜLÜK SAYFASI 

1.7 BELEDİYE PLAN İŞLEMLERİ 

1.7.1 ANLAŞMALI BELEDİYELER 
PS’nin, atık yönetim planı dâhilinde bulunduğu Belediye’lere ilişkin bilgilerin bulunduğu bölümdür. Anlaşmalı 

belediyelerin listesine “Anlaşmalı Belediyeler” menüsü ve karşılama sayfasında bulunan “Anlaşmalı Belediyeler” 

bölümünden ulaşılabilir. 



 

 

ŞEKİL 44-ANLAŞMALI BELEDİYELER SAYFASI 

 

ŞEKİL 45-PS KARŞILAMA SAYFASI-ANLAŞMALI BELEDİYELER 

1.7.2 BELEDİYE PLAN ONAY İŞLEMİ 
Anlaşmalı belediyeler listesinde PS tarafından onaylanan veya onaylanmayı bekleyen Belediyeler bulunabilir. Tüm 

paydaşlar tarafından onaylan Belediye planı durumu “Onaylandı” şeklinde gözlemlenir. 



 

ŞEKİL 46-ANLAŞMALI BELEDİYELER SAYFASI 

 

ŞEKİL 47-PS KARŞILAMA SAYFASI-ANLAŞMALI BELEDİYELER 

Belediye ile PS arasında bulunan sözleşme durumunun “Gönderildi/Onay Bekliyor” olası halinde  

butonu ile anlaşma onayı verilebilir. 

 

ŞEKİL 48-BELEDİYE PLANI ONAYLAMA İŞLEMİ 

 

 

ŞEKİL 49-İŞLEME ONAY VERİLMESİ 

PS tarafından onaylanan ama diğer Belediye paydaşlarının onayına gönderilen belediye planının durumu “Onay 

Verildi/Diğer Paydaşlar Bekleniyor” şeklinde gözlemlenir. 



 

ŞEKİL 50-PLAN DURUMUNUN İZLENMESİ 

1.7.3 BELEDİYE PLANININ GÖRÜNTÜLENMESİ 
 

Belediye planını görüntülemek için Anlaşmalı Belediyeler alanlarında listelenen Belediyelerin adlarının üstüne 

tıklanır ve “Yönetim Planı İzleme” sayfasına ulaşılır.  

Sayfada bulunan butonları aracılığıyla belediye planı detaylı bir şeklide görülebilir. Plan üzerinde herhangi bir 

değişiklik yapılamaz. 

 

ŞEKİL 51-BELEDİYE PLANININ GÖRÜNTÜLENMESİ 

 


